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งานทีใ่หบ้รกิาร การรบัช าระภาษป้ีาย

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(เวน้วนัหยดุราชการ) 

236 หมูท่ี ่3 ต.จรเขเ้ผอืก อ.ด่านมะขามเตีย้ จ.กาญจนบุรี ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

ตามพระราชบญัญตัภิาษป้ีายพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีน้าทีใ่นการรบัช าระภาษป้ีาย

แสดงชือ่ยีห่อ้หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พื่อการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอื่นหรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอื่นเพื่อ

หารายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) ประชาสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป. 1)

3. เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษป้ีายและแจง้การประเมนิภาษป้ีาย (ภ.ป. 3)

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช าระภาษ ี(เจา้ของป้ายช าระภาษทีนัทหีรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา)

6. กรณทีีเ่จา้ของป้ายช าระภาษเีกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษแีละเงนิเพิม่

7. กรณทีีผู่ร้บัประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่

ไดร้บัแจง้การประเมนิเพื่อใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษทีราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60

วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัอุทธรณ์ตามพระราชบญัญตัภิาษป้ีายพ.ศ. 2510

8. กรณคี าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะ

นัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาให้

ผูย้ ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ ื่นค าขอไมด่ าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้บัค าขอจะ

ด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา

9. พนกังานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ข

ค าขอหรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

10 ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นบัหลงัจากเจา้หน้าทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เหน็ว่ามคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชน

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10

แห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

คู่มอืส าหรบัประชาชน

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ขอบเขตการใหบ้รกิาร

สถานที ่ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาการเปิดใหบ้รกิาร
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1. การตรวจสอบเอกสาร องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป. 1)

เพื่อใหพ้นกังานเจา้หน้าทีต่รวจสอบความครบถว้น

ถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐาน

ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 วนั

2. การพจิารณา

พนกังานเจา้หน้าทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

แสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษี

ระยะเวลาใหบ้รกิาร 5 วนั

เจา้ของป้ายช าระภาษี

ระยะเวลาใหบ้รกิาร 15 วนั

(กรณชี าระเกนิ 15 วนัจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอตัราที่

กฎหมายก าหนด)

ระยะเวลาด าเนินการรวม 21 วนั

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐั จ านวน 1 ฉบบั

2. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั

3. แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดงป้ายรายละเอยีดเกีย่วกบัป้ายวนัเดอืนปีทีต่ดิตัง้ จ านวน 1 ฉบบั

หรอืแสดง

4. หลกัฐานการประกอบกจิการเชน่ส าเนาใบทะเบยีนการคา้ จ านวน 1 ฉบบั

ส าเนาทะเบยีนพาณชิย ์ส าเนาทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่

5. ส าเนาหนงัสอืรบัรองนิตบุิคคล (กรณนีิตบุิคคล) จ านวน 1 ฉบบั

6. ส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี จ านวน 1 ฉบบั

7. หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) จ านวน 1 ฉบบั

ไมม่ี

ค่าธรรมเนียม

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ
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ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้ สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่

ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอด่านมะขามเตีย้ หมายเลขโทรศพัท ์ 034-672619

1. แบบแจง้รายการเพื่อเสยีภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษป้ีาย (ภ.ป. 4)

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน

ตวัอยา่งแบบฟอรม์
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